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1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de {2
Federacién el 5 de febrero de 1917, Vigente.
2. Constitucién Politica de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México el 5 de febrero de 2017, Vigente.
LEYES
3. Ley de Adguisiciones, Arrendamisntos y Servicios del Sector Pablico. Publicada en &l
Diario Oflcmde a Federacion el 4 de enero de 2000. Vigente.
4.  Ley Organica del ode" Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México p:
Publicada en la Gaceta Oficial de la Cludad de México el 13 de diciembre de 2018. Vigente. -
5. Ley de Adguisiciones para ¢! Distrito Federal. Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito \.\)/
Federal el 28 de septiembre de 1998. Vigente. (/
6. Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicioc de ‘
Recursos de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el
31 de diciembre de 2018. Vigente. Uy
7. Ley de Transparencia, Acceso a la informacién Piblica y Rendicidn de Cuentas de ia
Ciudad de Méxice. Publicada en |2 Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 6 de mayo de
2016. Vigente %
8. Leydeingresos de la Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal que corresponda.
9. Ley de Archivos de fa Ciudad de México, Publicado en la Gaceta Oficial de 12 Ciudad de
México el 18 de noviembre de 2020. Vigente.
10. Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México, Publicada en la gaceta Oficial de la
Ciudad de México el 12 de agosto de 2019, Vigente
BES] AMENT
NG LAIEN
11. Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la ¢
México. Publicado en la Gaceta Oficial de {a Ciuda

Vigente.
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12. Regiamentc de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de julio de 2010. Vigente.

13. Reglamento de la Ley de Adquisicicnes para el Distrito Federal. Publicado en la Gaceta
Cficial del Distrito Federal el 23 de septiembre de 1899, Vigente

14. Reglamento de la Ley de Austeridad Trcntpa='f~ncia en Remuneraciones, Pres 'raci\mes y
Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México. Publicado en la Gaceta Oficial de Ia Ciudad
de México el 1 de abril de 2018. Vigente

15. Decreto por el que se expide el Presupuesto de B
Ejercicic Fiscal que corresponda.

resos ce la Ciudad de México, para ¢!

o
-

Ino 2019, Normatividad en Materia de Administracion de Regursos, Publicada en
a Oficial de la Ciudad de México el 02 de agosto de 2018. Vigente.

g

17. Lineamientos que deberén observar las
delegaciones vy entidades de la Administracién Plblica del Distrito Federal, en los
procedimientos de contratacién establecidos en la Ley de Adouisiciones para el Distrito
ial

Publicados en la Gaceta Oficial del Distrito Federat el 14 de febrero de 2007,

Federal,

18. Lineamientos generales para la contratacién de adguisiciones y prestacién de servicies

con sociedades cooperativas del Distrito Federal. Publicados en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal el 18 de abril de 2007, Vigentes

19. Lineamientos Generales para Consolidar la Adquisicion o Arrendamiento ds
Servicios de Uso "e neralizado en la Administracion Pablica del Distrito Federal
para ia Centraliza de Paroc ublicados en la Gaceta Gficial del Distrito Feds

20
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21. Lineamientos con los que se dictan medidas de austeridad, racionalidad vy disciplina

Al

presupuestal para contener el gasto en la Administracién Puuhca del Distritc Federal.

Publicades en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 5 de marzo de 2012, Vigentes.

45}

ACHIEDONS
ALvonbiVe

22. Acuerdo por el gue se dan a conocer los Lineamientos para la Determinacion v
Acreditacion del Grado de Integracidn o Contenido Nacional, asi como los Criterios para la
Disminucién u Omisién del Porcentaje de Integracion o Contenide Nacional. Publicados
en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 17 de mayo de 2019. Vigente.

23. Reglas para Fomentar y Promover la Participacion de Micro, Peguefias y Medianas

4

Empresas Nacionales y Locales, en las Adquisiciones, Arrendamientos y prestacion d

4]

5

Servicios gue Realice la Administracion PUblica del Distrito Federal. Publicadas en la
Gaceta Cficial de lDstmo Federal el 13 de noviembre de 2003. Vigentes.

‘“ .
%

B9
LSS

CLASIFIC

24. Clasificador por O"Jjeto del Gasto de la Ciudad de México 2021. Publicado en la Gaceta

(U )

Oficial de la Ciudad de México el 26 de enero de 2021, Vigente.

25. Manuat de Reglas y Procedimientos para el Ejercicio y Control Presupuestario de la
Administracién Piébiic d ia Ciudad de México. Publicado en la Gaceta Oficial de ia
Ciudad de México el 26 de enaro d= 2021.

NOTA: Elcontenido de este marco juridico se encuentra referido en el Anexo Juridico, el cual se
adjunta al presente manual y que contiene los archivos electronicos de la normatividad que

X \
] \
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1. OBIETIVO CGENERA
1. OBJETIVO GENERAL

wr
et
jsb]

ablecer las directrices organizacionales y operativas para ef funcicnamiento del Subcomité
Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Subsistema de Educacion
nitaria PILARES mediante la descripcidn detallada de sus atribuciones, integracién,

[T
4]
.

(4]
@
=
&

funciones y procedimientos, en apego a lo establecido en la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal, su Reglamento y demas disposiciones aplicables.
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ES
7

Llis AN L b WiliMite i o=

De conformidad con los articulos 20 tercer parrafo, y 21 fraccion |, de la Ley de Adquisiciones
para el Distrito Federal; asi como 21 fraccidn VI, y 29, de su Reglamento; el Subcomité esta
integrado por las personas que ocupen la Titularidad de los cargos que se mencionan:

Cc- réinacién Generat del Subsistema de Educacidn Comunitaria
ILARES"
Direcci@n de Administraci

UB ABEe
a "PILARES

O

ny Finanzas en el Subsistema de Educacion

Comunita

On de Recursos Materiales y Abastecimientos
Subdireccion de Finanzas y Administracién de C ‘:pital Humano

Lider Coordinador de Proyectos de Almacenes ¢ Inventarios

Direccion de Operacion de Servicios de Eduff.uz n Comunitaria

Direccién de Educacion Participativa y Comunitaria P

Direccién de Autonamia Econdmicay Saberes oy
Vocales Direccién de Ponte Pila A\

Direccién de Cultura Comunitaria W

obierno (Representante del Comite de Autorizaciones de
Adquisice’oms, ’“;rendmmenios y Prestacidn de Servicios de la

Coordinacidn de Comunicacidn Educativa Comun afm |
~
L% §

Administracién Pablica de la Cludad de México)
Contralorfas Une perscna acreditada y d sgndda en términos de la Ley de
Ciudadanas Participacion Ciu d dana de la Ciudad de México. Art. 177.

Subdireccidon de Asuntes Juridicos y de la Unidad de

n
B
th
o
%
13
o)

=4 [

s invitadas por la Presidencia
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Articule 21 Bis.- Los Subcomités de las dependencias, drganos desconcentrados y entidades
tendrdn las facultades a que se refieren las fracciones |, VI y X! de elaborar &l informe de las
adquisiciones a que se refiere la fraccidn IX del articulo 21 de esta Ley, ademaés de las que se
establezcan en el Reglamento de esta Ley.

La Contraloria participard como asesor en los Subcomités de las dependencias, drganocs
desconcentrados y entidades, siempre fundande vy motivando el sentido de sus opiniones,

Articulo 22.- Las dependencias y entidades podran establecer Subcomités Técnicos de

Especialidad, y deberan solicitar {a opinidn del Instituto, para atender casos especificos que

estaran vinculados al Subcomité en los términos y condiciones que al efecto establezca el

Reglamento de esta Ley, debiendo considerar en su integracion a dos contralores ciudadanas A‘

designados por el Jefe de Gobierno. \
o

Las entidades estableceran Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de 1

Servicios, por aprobacién expresa de sus Organos de Gobierno, cuya intégracién vy '

funcionamiento quedardn sujetos a lto dispuesto en esta Ley y su Reglamento, debiendo
considerar en su integracidn a dos contralores ciudadanes designados por el Jefe de Gobierno.

REGLAMENTO DELALEY DEADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL.

Articuio 30.- Para el cumplimiento de su objeto, ios subcomités tendrén las siguientes facultades
y cbligaciones:

I. Elaborar y proponer al Comité Central la autorizacidén de su Manual de Integracidén y
cionamiento;

1
s
o

Il Dar seguimiento al cumplimiento de sus acuerdos,;

. Aplicar los lineamientos generales y las politicas que emitan en su ambito de atribuciones e
Comité;

V. Aplicar las poi_i‘ticas para la verificacién de precios, especificacion de insumos, pruebas de
calidad, menor impacto al ambiente y otros requerimientos que fije el Comité;

v
Il. Elaborar, aprobar, analizar y evaluar trimestralmente su Programa Anual de Trabaio: . /

p

Pagina 8 de 27
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Vi. Revisar sus programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos y prestacio 6n de
servicios, asi como formular observaciones y recomendaciones;

Vii. Dictaminar los casos de excepcion a la licitacidn previstos en el articulo 54 de [a Ley, salvo las
fraccicnes IV y Xl del mismo precepto;

Vill. Aplicar ias politicas relativas 2 la consolidacion de adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios, condiciones de pagos, asi como el uso y aprovechamiento de los bienesy
servicios, debiendo atender lo previsto en 2l articulo 23 de la ley;

IX. Analizar trimestralmente e! informe de los casos dictaminados conforme a la fraccidn Vil del
presente articulo, asi como los resultados generales de las adquisiciones, arrendamientos v
prestacitn de servicios v en su case, disponer las medidas necesarias para su aplicacion;

X. Elaborar y enviar semestralmente el informe de actuacién sobre las adquisiciones
arrendamientosyservk , para su anatisis, al Comité;

X1, Aplicar, difundir y vigilar el cumplimiento de la Ley, el Reglamento y demds disposiciones A

aplicabies, y N
™\
bt

X, Las demas que les confieran las disposiciones aplicables en esta materia WI

Pagina 9 de 27



‘\-\Ci-.‘}

(o]
!kﬂ?&:‘ o’ﬂo GOBIERNO DE LA
W‘g dé CIUDAD DE MEXICO
- (o]

(o] Secret e Admin . Finar
o% GOBIERNO DE LA . eecion R R
CIUDAD DE MEXICO |SUBSISTEMA DE EDUCACION Dicechis ‘ o
COMUNITARIA PILARES.
o

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS

[. Presidir las sesiones del Subcomité, con derecho a voz v voto y emitir el voto de calidad en
caso de empate;

il Analizar y autorizar el orden del dia de las sesiones ardinarias y extraordinarias;

1. Convocar a sesiones extraordinarias;

IV, Proponer la designacion de las personas invitadas al Subcomitg;

V. Cumplir las disposiciones juridicas, técnicas y administrativas que regulan las adquisiciones;

Vi. Aplicar criterios de economia vy gasto eficiente que deben concurrir para la utilizacién dptima
de los recursos en las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, de conformidad
con la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de

fant
Recursos de la Ciudad de México y demas normas aplicables; /\‘
Vil. Cumplir el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios;

Viil. Obtener las mejores condiciones de calidad, precio y oportunidad de los bienes y servicios
que adquiere el Crgano de la Administracidn Publica.
IX. Presentar a consideracidon del Subcomité, para su aprobacion, el Calendario Anual de

.

siones Crdinarias vy el Programa Anual de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacion de

n

X. Presentar para conocimiento del Subcomité, los informes semestrales y anuales de actuacién

Xi. Las demas atribuciones gue determine el Comité y otros ordenamientos legale

Il. Conducir el desarrollo de las sesiones del Subcomité y dar seguimiento a los acuerdos
tomaduos en las mismas; con derecho a voz y volo; ,
ill. Designar a la Secretaria Técnica; 1 f

=,

Pagina 10 de 27
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V. Suscribir las Convocatorias de las sesiones ordinarias y extraordinarias del Subcomité;
V. Vigilar la correcta elaboracion del acta de cada sesidn;

VI. Recibir, los asuntos o casos que sometan las areas requirentes, debiendo revisar que
cumplan con los requisitos establecidos en el prasente Manual, en su caso, suparvisar la

incorporacion de los mismos en el orden del dia y en ta carpeta de trabajo, para ser
dictaminados por el Subcomité;

Vil. Presentar al presidente del Subcomité para su aprobacién, el orden del dfa de las sesiones
ordinariasy e‘ntrmvc‘?m‘a'sas

Vill.  Supervisar que se envie oportunamente, la invitacidn y la carpeta de la sesidn
correspondiente a los miembros del Subcomité, de conformidad a los “Lineamientos gue las
Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de ia Administracion Piblica del Distrito
Federal, deberan observar para la integracidn y remisién via electronica de carpetas
informacidn o documentacidn con relacidn a los drganos colegiados, comisiones o mesas de
trabajo™;

IX. Coerdinar la elaberacién del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién
de Servicios y el Calendario de Sesiones Ordinarias;

%

taborar los informes semestrales y anuales de actuacién del Organo Colegiado;

S
m

1

Al Ejercer cuando supla a la Presidencia, las atribuciones sefialadas en el presente Manual; y
Xil. Vigilar que se integren los expedientes y archivos con la documentacion que sustenten los
ctos v resoluciones tomadas por el Subcomité.

Xil.  Realizar las demés funciones inherentes a su cargo, previstas en las disposiciones
aplicables y aquéllas que le encomiende la presidencia del Subcomité o el Comité;

. Integrar el orden del dia de cada sesion con la documentacidn respectiva v vigilar su oportuna
entrega a los miembros det Subcomité y demds invitados, considerando los “Lineamientos qu

Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracién Pablica de
Distritc Federal, deberan observar para la integracién y remisidn via electrénica de carpetas,

‘ .

informacién ¢ documentacién con relacién a los érganos colegiados, comisiones o mesas de

trabajo™;

f-_ (1)
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ll. Elaborar las Actas de Sesiones del Subcomité e integrar y administrar los documentos vy
archivos en términos de ia Ley de Archivos de iz Ciudad de México y demas disposiciones
aplicables;
I Auxiliar a [z Secretarfa Ejecutiva en el ejercicio de sus funciones; con derecho avoz;
V. Vigilar que el archivo se mantenga completo y actualizado, cuidando su conservacion por el
tiempo que marca la normatividad aplicable;

V. Elaborar y proponer el Calendario de las Sesiones Qrdinarias.
YI. Ejercer cuando supla a la Secretaria Ejecutiva, las atribuciones inherentes a este cargo: v

vil. Las demés que le encomiende la presidencia y la Secretaria Ejecutive;

L Asistir puntualmente a ias sesion
voz y volo;

(6]

s ordinarias y extraordinarias del Subcomité; con derecho a

il. Presentar a la consideracidn vy resolucién del Subcomité, los asuntos que en materia de
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, requieran de su atencién, conforme a
las facultades y atribuciones que le han sido conferidas en la Ley Orgénica del Poder Ejscutivo y
de la Administracion Piblica de la Cludad de México, su Reglamento y demas consideraciones
juridicas aplicables;

ii. Analizar con oportunidad los asuntos que se consignen en el orden del dia;

V. Proponer cuando resulte aplicable, alternativas de solucidn para los asuntos gue se
presenten a consideracion y resolucidn del Subcomité,

V. Emitir st voto razonado sobre los asuntes que se presenten en las sesiones del Subcomité;

Vi. Firmar la documentacién que dé cuenta de los acuerdos tomados por el Subcomité; y

<
o
A
]
P
452N
P
]
S
883
(5]
>
ke
-~
i8h)
L
ot
gt
3
ot
D
o
L7
i)

asigne la presidenciay el p ) comité.
signe la presidencia y el plenc del Subcomité

I Asistir puntualmente a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Subcomité; con derecho a
voz y volo;

il. Analizar con oportunidad los asuntos que se consignen en el orden del dis; éé
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1. Vigilar en el ambite de su competencia el cumplimiento de la Ley de Adquisiciones p ara el
Distrito Federal, de su Reglamento y demés disposiciones aplicables en la materia, mediante {as
recomendaciones u observaciones que proporcionen al Subcomite;

V. Proponer cuando resulte aplicable, alternativas de solucién para los asuntos gue se
presenten a consideracion y resolucion del Subcomité,

Y. Emitir su voto razonado en los asuntos gue se presentan en las sesiones del Subcomité;
VI, Firmar la documentacién que dé cuenta de los acuerdos tomados por el Subcomité; y
Vil. Las demas gue exprasamente les asizgne la Normatividad.

DELASYLOS ASESORES

l. Exponer de manera fundada y motivada, sus puntos de vista en torno a los asuntos que s2

4

tratenven el Subcomité; con derecho a voz;

ii. Proporcionar segln su competencia, la asesoria legal, técnica y administrativa que se les
requiera, para sustentar las resoluciones y acciones del Subcomité;

lil. Promover ante las instancias internas y externas de su competenciz, la atencion y resolucion
expedita de los asuntos que atafien al Subcomité;y

V. Las demas gue expresamente les asigne la Normatividad, la presidencia o el pleno del
Subcomité.

{. Coadyuvar en la exposicion de los asuntos que se sometan a la consideracidn y resotucidn del
Subcomité; con derecho a voz;

rida por &l

_L'I

it. Emitir su opinidn respecto de los asuntos de su competencia, cuando le sea re
Subcomitd; y

li. Las demés que expresamente les asigne la Normatividad, |a presidencia ¢ el pleno del
Subcomité.
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a) ACREDITACION

1. Las personas Vocales y Asesoras/es titulares integrantes del Subcomité, nf-“-v?o = lz
realizacion de la primera sesidn de cada ejercicio o cuando las circunstancias lo ameriten
deberdn acreditar por escrito a sus suplentes, quienes preferentemente deberdn tener nive
rarquico 'nmei.am inferior, seglin las respectivas estructuras dictaminadas, con excepcion da
L‘ Pr esacen ia y la Secretaria Ejecutiva, a quienes invariablemente {o suplirdn, a lu primera la
ecretaria Ejecutiva, y a la segunda la Secretaria Técnica.

2. Para las suplencias no podrd ser designado por ninglin motivo personal contratade como
Prestadores de Servicios.

i oA

344 ELA

(=
(€3]

UPLENCIA

1. La Secretaria Ejecutiva desempefiard las funciones de la Presidencia, en caso de ausencia.
Z. Las ausencias de la Secretaria Ejecutiva serdn cubiertas por la Qécm aria Técnica, quien en
a {a

stos casos tendrd derecho a voz y voto. En ninglin caso Secretaria Técnica podrd suplir
cia de la Presidencia, ni asumir la suplencia de la Secretaria Ejecutiva en su cardcter de |
Presidencia Suplente.

3. La persona suplente de {2 Secretaria Técnica serd quien designe la Secretaria Ejecutiva.
4. Lasy los Vocales podran designar suplentes, quienes tendrdn derecho a voz y voto.
5. Lasvy los Asesores podran designar suplentes, quienes tendran derecho Unicamente a voz.

6. La Secretaria de la Contraloria General, podra d sgwai suplente, de conformidad con ol
articulo 177 de la Ley de Participacién Ciudadana de la Ciudad de México.

7. Cuando asista la persona suplente y en el transcurso de la sesién se incorpore la persona
titular, la suplente pod & seguir participando en fa reunién en la calidad de integrante que le
corrasponda, con sus funcicnes y responsabilidades inherentes,

# %
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1. Sepresentaran através de la Secretaria Ejecutiva, para lo cual las dreas requirentes, deberdn
nalda

remitir sus asuntos cuando menos con siete dias hébiles de anticipacié

fecha en que vaya

a celebrarse la sesidn.

2. Las propuestas de asuntos deberdn hacerse por evrito en forma individual, acompanadas

con los antecadentes, _{ustzﬂcac%én y fundamento leg

. Los asuntos serdn atendidos por el Subcomité en estricto apego al orden del dia autarizado.

. Cada caso deberd acompafiarse de la siguiente documentacién:

5

B

L J

L}

o

L]

Formatos que al efecto establezca el Subcomité para presentar los casos;

Formato de Listado de Caso. - Contiene el resumen del caso que se presenta.
'
J
Formato de Justificacion. - Justificacién del procedimiento de excepcién a a{ citacién p :
publica a dictaminarse, debidamente fundada, motivada v autcrizada por la persona ‘\j

Titular del Crgano de la Administracién Pdblica.

Justificacién Técnica de los bienes o servicios a adquirir o contratar.

Oficio de autorizacidon de suficiencia presupuestal que emita el drea de recursos
financieros o equivalente del Organe de la Administracién Pliblica, con ia que se acredite
ia disponibilidad de recursos en la pariida correspondiente al caso, debiendc contener
fecha de expedicién, nombre, cargo v firma de [a persona servidora piblica responsable;
Requisicion de compra de bienes o solicitud de servicio con selios de suficiencia
presupuestal y en su caso, de no existencia en el almacén, que contenga nombre, cargo v
firma del servidor piblico responsable respectivo;

Estudio de precios de mercado, validado por la Direccién General de Administracion v

v
Finanzas u homologo, asi como {as cotizaciones que alude el articule 51 de la Ley,
debiende cumplir con los requisites indicados en el numeral 4.8 de ia Circular Uno;
io de Autorizacion para a2 Adquisicidn de Bienes Restringidos, emitido por la )C

d
DGRMSG, para el caso que aplique;

e

eracion para la Adquisicién de Bienes Consolidados, emitide por {a DGRMSG,

Lz documentacion relativa al “Confiicto de Interases”.

N

La informacion y documentacién adicional necesaria que sirva para enri

guecer el case
que se presenta.
Pégina 15 de 27
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5. La convocatoria la emite la Secretaria Técnica de acuerdo al calendario aprobado de
sesiones ordinarias, y para el caso de las extraordinarias serd por instrucciones de ia
Presidencia del Subcomité.

4

d} INTEGRACION DE LA CARPETA DE TRABAJO Y SU DISTRIBUCION

La Carpeta de trabajo deberd estar en el sitio de la pigina web para consuita de las personas
integrantes del Su O"OmltL, la contrasefia de acceso se dard a conocer en la convocatoria
respecﬁva, en su defecto se enviard la Carpeta de Trabajo en disco compacto, USB u otro medio

= Lista de asistencia

e COrdendeldia

» Acta dela anterior sesidn (no aplica para 12 sesion extraordinaria)
s Seguimiento de acuerdos (no aplica para la sesién extraordinaria)
= Presentacién de casos

e Asuntos generales {no aplica para 2 sesidn extraordinaria)

El orden del diz y los documentos corres
enos con dos dias habiles de antmpacré
caso de las extraordinarias,

pondientes de cada sesion, se difundiran cuando
n para reuniones ordinarias y un dia habil para el

e) TERMINOS EN LOS QUE SE CELEBRARAN LAS SESIONES DEL SUBCOMITE

e
a
W
i
0]
n
Q
=3
W
(o
rD

iel Subcomité podran ser ordinarias o extraordinarias, y se celebrardn de la

1. ElSubcamité llevard a cabo doce sesiones ordinarias al afio.

2. Las sesiones ordinarias se lievardn a cabo una vez al mes, salvo que no existan asuntos que

tratar, en cuyo caso se debera dar aviso de cancelacién mediante oficio a sus integrantes por lo
menos con 2 dias habiles de anticipacidn;

3. El Subcomité Hevara a cabo sesiones extraordinarias, cuande lo solicite alguno de sus
integrantes, siempre y cuando en dicha solicitud se encuentren debidamente fundadas v
motivadas tas razones de la peticidn y sea aprobada por la presidencia del Subcomité. Las
sesiones extraordinarias se e r‘ectuarmn cuando se estime necesario a solicitud de la Presidencia,
de la mayo a’ de sus inte g"‘ ntes o de cualquier miembro con derecho a voz y volo, previ
acuerdo del primero; dando aviso con un dia hbil de anticipacién.

] £

4. Las sesiones se celebrardn en la fecha, hora v lugar preestablecidos, otorgando una
telerancia maxima de 15 minutos;

‘ ﬂ GOBIERNO DE LA

q‘g‘ d CIUDAD DE MEXICO
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Para la celebracién de las sesiones se requerird gue asistan como m inimo, cincuenta por
ciento mas uno de los miembros con derecho a voto, contando invariablemente con la
ia de la presidencia o de su suplente;

)]

€. Las personas integrantes asistentes se registraran en una lista que contendra los Siguientes
datos:

= Nameroy fecha de la sesidn.

= Nombre, firma, cargo, area que representa y calidad con la que asisten.

3

personas integrantes, se |evantara una soia acta en la que se asentardn la
necesario que la sesidn continle otro dia, se asentardn los motivos.

7. En caso de receso de la sesion, acasionado por circunstancias ajenas a la voluntad de las
s

2. Se deberd expedir previamente la convocatoria que indique fecha, hora y lugar en gue se
celebrara la sesion, sefialando al [tipo; ordinaria o extraordinaria, segln corresponda;
10. La primera sesion de cada ejercicic presupuestal serd ordinaria, se efectuars en e} i primer
mes d cadt.. afio, en donde se instalard formalmente los trabajos del Subcomité yose

ditaran los integrantes que asistiran a las sesiones, asimismo, se presentara [a “Memoria de
Gesti é 17 la cual serd la constancia de los trabajos realizados por el Subcomité del gjercicio
inmediato anterior;

11. Previe alinicio de la sesidn, los miembros registraran su asistencia en la lista que al efecto
se elabore;

12. La Secretarfa Ejecutiva verificard la lista de asistencia e informaré a la Presidencia si existe

quérum;

casos de ausencia de la presidencia Titular v de su Suplente, la Secretaria Técnica procedera a
{a cancelacidn de la sesidn;

[
&
»
Q.
m
=
a
7

arias, la presidencia someterd 2 consideracién d
miembros, el acta de la sesién anterior, de no haber observaciones se declara )
r":absrgas ediré a la Secretaria Ejecutiva se tome nota de las mismas para gue se rea!icen tag |
rTiO»-s:lCCxCIGPIeS correspondientes.

DJ .
'D
=
o
o

15. La Secretaria Técnica llevard a cabo aformaiimcién del acta aprobada, recabando la firma
de los miembros que hayan asistido a ta sesién. En caso de existir modificaciones, se firmard

Q/
)
i3. La Presicencia declarard formalmente si procede o no la celebracién de 1a sesién. En ios 7

Pagina 17 de 27 /lg Z
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la sesién posterior. De resultar ser anrobada perc que no haya asistido alguno de los
integrantes que debieran firmar el acta, se recabara la firma dentro de los cinco dias habiles
oosteriores a la sesion.

16. La Secretaria Ejecutiva procederd a someter a la consideracidn v resolucién de los
miembros del Subcomité, los asuntos contenidos en el orden del dia;

17. Los asuntos se presentardn por las dreas solicitantes de conformidad con el orden del dia,
os cuales serdn objeto de andlisis, evaluacién, deliberacidn, dictaminacién y en su caso
aprobacién por parte de los integrantes del Subcomité:

18. La Presidenciay la Secretaria Ejecutiva serdn las Gnicas facultadas para otorgar, limitar o
4

1

i
suspender el usc de la palabra de las y los participantes, en razdén de gue la exposicién de los
comentarios y observaciones sean responsables y congruentes con el asunto en andlisis; =
12. La Secretaria Ejecutiva vigilard que se registren en el formato del acta correspondiente de m
ta sesion, las consideraciones vertidas en torno a los asuntos tratados por el Subcomité; \\((

20. La Presidencia y la Secretaria Ejecutiva, serdn los facultados para compilar, resumir,
sintetizar y precisar las propuestas ¢ alternativas de solucién a los casos:

21. Sedebera someter a votacién de los miembros del Subcomité la propuesta de los acuerdos
que se tomen en cada caso;

tarfa Ejecutiva vigilard que se consigne la resolucién tomada con toda claridad v
precisién en ef formato del acta correspondiente;

23. Lasresoluciones tomadas y votadas por el Subcomité tendrdn el cardcter de acuerdo y sélo

mediante resolucion dc-{ ropio Subcomité se podrad suspender, modificar o cancelar su ;
contenido y efectos;

24, Desahogeda e{ orden e! dia y registrados los acuerdos, se procederd a deciz
{a sesidn, precisando, para efectos de reg gistro en el acta respectiva,

e contendrs ademas de los requisitos sefialados
n

, u
, 105 casos presentados y tos acuerdos de cada sesidn, procediéndose a la
rma ;}or parte de l(}s miembros del Subcomité, una vez aprobada;
1€, Lassesionesextraordina e celebrardn exclusivamente para dictaminar casos urgentes.
27. En la dltima sesion ordinaria de cada ejercicio presupuestal, que efectle el Subcomité, se \
deberd someter a consideracion del pleno, el calendario de sesiones ordinarias para el ejercicio
presupuestal siguiente. d//
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f} TOMA DE DECISIONES Y DICTAMEN DE CASOS

1. Las decisiones se tomardn por unanimidad o por mayorfa de votos, considerando las
siguientes definiciones:
¢ Unanimidad: La votacidn en favor o en contra, del 100% de los miembros presentes con
derecho avoto.

e Mayoria de votos: La votacidn en favor o en conira, de cuande menos ef 50% maés uno de
as personas integrantes presentes con derecho avoto, en esta csrr_unstancia se registrara el
voto nominal.

s Voto de calida Ew caso de empate, corresponde la Presidencia, 1a resolucion del asunto

en votacidn, en esta circunstancia se ragistrard el veto nominal.

= Voto nominal: Es el voto individual de cada integrante.

%]

. Previo a la toma de decisiones, deberé efectuarse un andlisis detallado del asunto 2 fin de
prever los alcances de las decisiones tomadas.

3. El sentido de las decisiones deberd hacerse constar en el acta de la sesion, indicando los
integrantes que emitieron su voto y el sentido de éste, excepto en los casos en que i3 decesaén
s2a por unanimidad

4. Paralos integrantes del Comité gue cuenten con voz y voto, el sentido de (2 votacidn deberd
afavor, en contrs o abstencicn.

5. En caso de que un acuerdo sea motive de reconsideracion, suspensitn, modificacidn o
cancelacion, éste se haré s6lo mediante consenso mayoritario del Subcomité.

era fi
qua—;de* erd incluir los siguientes ccnceo?os:

s Lista de Asistencia

¢ Declaratoria de qudrum
e Ordendeldia

e Acuerdcs

¢ Votos

o Asuntos Generales

¢ Cierredela sesifn

Pégina 19 de 27
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. ~1 -1 4 H ~Fied
» racional, Optimo, efic
precios, espacifi

lidad y demas requerimientos exigidos por la normativa aplice

Actividad
Declara el inicio de la sesidn ordinzria o
extraordinaria.
Verifi

ifica la asistencia y el quérum necesario pa

e la sesidn.

3 Presidencia
-~ Fon LS oy
4 Secretaria Técnica

81

g Presidencia Declara ia valider de 13 sesion con (a3 eyis
a

Fm——

3 Secretaria Téenica S

7
{Conecta con
sl

[ o s P comFa o

8 roasidencia PT@:EN"H i 8
108 asunios
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Acta: Relacidn escrita de lo tratado v acordado en una sesién de Subcomite.

Acuerdo: Resolucién tomada por los miembros del Subcomité, respecto a un case sometido a
su consideracion y dictamen.

Autorizacién: Documento signado por el titular de la dependencia, érgano desconcen*rado o
el ejercicio de {2 preferencia.
CDMX: Ciudad de México.

I

Subcomité: Q!""f‘omllé de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios del
Subsistemna de Educacion Comunitaria PILARES.

W
o

2 el g T o o
nsclidacion de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios: La i

-

Junclm m edmz te la cual, conjunta o s*oaradamentc fas Dependencsas -\imk‘ as, 'rganos

¥

an cuanto a precio, calidad y oportunidad.

Caso: asunto que s¢ integran de decumentos e informacion para el analisis y dictaminacién del
teno del Subcomité;

o)

Dictamen: Opinién, juicio o determinacion de los miembros del Subcomité de los asuntos o
casos que se sometan a su consideracion

DGRMSEG: Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de
Administracion y Finanzas de la Ciudad de México.

Estudio de precics de mercado: El anélisis comparativo de precios que ofertan los
prestadores de servicios y/o comerciantes, respecto a un bien o servicio determina do
Fermato(s): Documento(s} disefiado para un uso especifico, cuyo llenado se describe en un
instructivo.

Justificacion: Documento firmado por el titular del érea usuaria ¢ requirente de los bienes ¢
servicios.

Z)

idad: La _ey de t ric 1ad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciong

m
D
“3
Ty
&
o
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g
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o
B
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w
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o
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y de Asistent

cia .
como constancia de su participaciéon en las sesiones de dicho Organo Cole

a: Lista de Asuntos gue han de ser tratados en una sesion, indicande el orden o
prioridad que han de seguir para su atencién y desahogo.

b=

Regiamento: El Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal ‘
Sesidn: Reunidn que realiza el Pleno de! Subcomité para tratar asuntos agendados en el orden (\} ‘
deldfa

£l

Subcomité: Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos v Prestacidn de Servicios del
Subsistema de Educacién Comunitaria PILARES

Subcomités Técnicos: Los Subcomités de las diferentes especialidades técnicas

LY P A '

Voto: Método de toma de decisidn de los miembros del Subcomité.

\t i
§ /g%; z
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Alejandra Sanchez Diaz
Directora de Contraloria Ciudadana

Lic. José Joaquin Almaraz Balderas
Director General de Recursos Materiales y
Servicios Generales de la Secretaria de
Administracion y Finanzas
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Invitada/o

Lic. Guillermo Martin Bustos Sénchez
Titular del Organo Interno de Control en el
Subsistema de Educacion Comunitaria
“PILARES”

Nombre)

Asimismo, el presente Manual fue aprobado en ACUERDC-08/0RD-02/2024; Con fundamento en
el Articulo 21, fraccion | de la Ley de Adquisiciones para el Distrite Federal y Articulo 21 Fraccidn
IV de su Reglamento, los integrantes de este Comité Autorizan los Manuales de Integracion vy

Cy 3

Funcionamiento de los Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios
de; Red de Trans

™ o pmm 71 v 14 3 s b
Lomunitaria

3

porte de pasajeros de la Ciudad de México, Subsistema de

D i

U
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ILARES”, Universidad Rosaric Castellanos, Fondo para ¢! Desarrolio
Ciudad de México, Sistema de transporte Colectivo, Secretaria de Administracién y Finanzas y

ransportes Eléctricos... No obstante, lo anterior, se comunica.

En la Cuarta Sesidn Ordinaria del Ejercicio 2024 celebrada el dia 25 de abril de 2024 se presentd
ante el Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios de! Subsistema
de Educacién Comunitaria “PILARES”, la actuslizacién del Manual de Integracién vy
Funcionamiento del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios, el
cual se autorizd mediante ACUE 1 24
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